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PRIKAZ DEKANA C. 20/2019

Pravidla pro zadavani a vedeni bakalarskych a diplomovych praci

Cl.1
Uvodni ustanoveni

Tento pfikaz dékana upfesfiuje pravidla pro zadavani kvalifikacnich praci, stanovuje
pravidla o rozhodovani tématu kvalifikacnich praci, upfesnuje kvalifikacni pozadavky
na osoby, které vedou bakalarské a diplomové prace na Fakulté Zivotniho prostredi
Univerzity Jana Evangelisty Purkyné (dale FZP), dale také upfesriuje pozadavky na
pracovni pomér téchto osob, stanovuje nejvyssi pocet kvalifikaCnich praci, které
muze vést jedna osoba, upfesrfiuje pozadavky na zpusob vedeni téchto praci, dale
upfesnuje zpusob zadavani bakalarskych a diplomovych praci a zpusob pfihlaSovani
ke statni zavérecné zkouSce v bakalarském a navazujicim magisterském studiu.

Cl. 2
Pokyny pro vypracovani kvalifika€nich praci

1. Bakalarska prace jako kvalifikacni prace bakalafského studia a diplomova prace
jako kvalifikaCni prace magisterského studia (dale jen kvalifikaCni prace) se
vypracovava na zakladé ramcovych “Pokynu pro vypracovani bakalarské
a diplomové prace na Fakulté zZivotniho prostfedi”, které jsou uvefejnény na
internetovych strankach FZP UJEP, v sekci tykajici se statnich zavéreénych
zkousSek. Tyto pokyny stanovi obecné zasady pro zpracovani kvalifikacni prace.
Pokyny mohou byt modifikovany v zavislosti od zvoleného tématu kvalifikaéni
prace.

CL3
Rozhodovani o tématu kvalifikacni prace a vyhlasovani témat kvalifikanich
praci

1. Rozhodnuti pfi zadani tématu kvalifikacni prace pfislusi vedoucimu katedry, do
jehoz pusobnosti kvalifikani prace pfislusi ve smyslu tématu a jemu podFfizenych
akademickych pracovniku jako vedoucich kvalifika¢ni prace.

2. Vedouci katedry rovnéz posoudi navrhy témat kvalifikacnich praci a rozhodne
o uréeni vedouciho kvalifikacni prace, konzultanta nebo konzultantd a oponentu.

3. VyhlaSovani témat kvalifikacnich praci v ramci své pusobnosti, jejich evidenci,
evidenci pfihlaSenych studentll a korespondenci spojenou s témito pracemi,
organizuje katedra, pfi ziskavani a aktualizacich témat spolupracuje
s organizacemi pUsobicich v tvorbé a ochrané Zivotniho prostiedi.

Cl. 4
Kvalifikaéni pozadavky na vedouci bakalarskych a diplomovych praci
a pozadavky na pracovni pomér téchto osob

1. Vedouci kvalifikaéni prace musi mit dosazené vzdélani nejméné o jeden stupen
vy$Si, nez je stupen vzdélani studijniho programu, v ramci néhoz vede kvalifikacni
praci.



. Vedouci kvalifikaéni prace byva zpravidla akademicky pracovnik FZP. Mdze jim
vSak byt vjednotlivych odlvodnénych pfipadech i externi pracovnik bez
pracovniho poméru na vysoké Skole, a to pracovnik organizace, ktera téma
kvalifikaCni prace zadava. Za externistu zde neni povazovan zaméstnanec
pravnické osoby, ktera spolu s vysokou Skolou uskutecCnuje studijni program podle
§ 81 zakona o vysokych Skolach.

CLL5
Maximalni pocet bakalarskych a diplomovych praci
. Pro zajisténi kvalitnino vedeni kvalifikaCnich praci a zajisténi plnéni vykonu
dalSich ¢innosti, zejména vzdélavaci a tviréi ¢innosti vedouciho kvalifikaéni prace,
je stanoven maximalni pocet 10 kvalifika¢nich praci.
. Za vedené prace jsou povazovany prace rozpracované a prace dokoncené, ale
neuspésné obhajené, pokud je jejich autor dosud studentem studijniho programu,
v ramci jehoz studia byla kvalifikacni prace odevzdana. Za vedené prace nejsou
povazovany prace dokonCené bez pokusu o obhajobu, prace nedokoncené,
odevzdané prace bez pokusu o obhajobu a odevzdané prace ukonené po
neuspésné obhajobé

Cl. 6
Zpusob vedeni bakalaiskych a diplomovych praci a vyhodnocovani jejich
kvality

. Vedouci kvalifikaéni prace konzultuje praci se svymi studenty v ramci predmétu
k tomu urCenych studijnim planem. Tyto pfedméty maji stanovenou tydenni
Casovou dotaci a ohodnoceni kreditnimi body vzimnim a letnim semestru
posledniho roku studia.

. Vedouci kvalifikaéni prace zajisStuje a hodnoti prfedméty “Seminai k DP |
a “Seminar k DP II” a pfedméty “Seminar k BP I” a “Seminar k BP II” a potvrzuje
jejich absolvovani v indexu a v systému STAG.

. Systematicky a pravidelné je vyhodnocovana kvalita obhajovanych a obhajenych
kvalifikacnich praci. V pfipadé zjisténych nedostatk(l provadi vedouci kateder
napravna opatfeni vedouci k jejich odstranéni a zlepSeni kvality praci.

. Vedeni kvalifikaéni prace je souc€asti hodnoceni ¢innosti akademického
pracovnika.

Cl.7
Cas a zpusob zadani bakalarské a diplomové prace
. Téma kvalifikaéni prace musi byt studentovi zadano v kone¢né podobé na
formulafi “Zadani bakalarské prace®, resp. ,Zadani diplomové prace” nejpozdéji
pred zapisem do posledniho ro¢niku studia, ve kterém bude student kvalifikacni
praci obhajovat.
. Kazdé pozdéjSi zadani, nez které je uvedeno vbodu 1, posunuje obhajobu
kvalifikaéni prace do nasledujiciho akademického roku. Termin zadani kvalifikaéni
prace je stanoven harmonogramem FZP UJEP.
. “Zadani bakalarské prace“, resp. ,Zadani diplomové prace’ je soucasti
predkladané kvalifikacni prace.
. Zadani kvalifikaCni prace pfipravi vedouci kvalifikaCni prace spolu se studentem,
pricemz vedouci kvalifikaéni prace urCi jeji nazev, zasady jejiho vypracovani,
zejména cil a rozsah prace, navrhne studentovi seznam odborné literatury a dalSi
mozné podklady. Formulafe — ,Podklad pro zadani bakalafské prace®, resp.



1.

2.

3.

.,Podklad pro zadani diplomové prace“ (dale jen ,podklad®) jsou pfistupné
studentovi v systému STAG. Podklad student ve spolupraci s vedoucim
kvalifikaéni prace v systému STAG vyplni, ulozi a v jednom vyhotoveni vytiskne,
predlozi k podpisu vedoucimu kvalifikacni prace a odevzda na sekretariat katedry.
Podpisy vedouciho prace a vedouciho katedry opatfeny podklad je uloZzen na
prislusné katedfe. BlizSi pokyny k zadavani kvalifikaCni prace jsou uvefejnény na
internetovych strankach FZP UJEP — ,Pokyny k zadavani bakalafské/diplomové
prace” v sekci Studijni zalezitosti.

CL.8
Prihlasovani ke statni zavéreéné zkousce v bakalarském a navazujicim
magisterském studiu

. Prinlasku ke statni zavérecné zkousce (dale jen ,pfihlaska“) predklada student

v pfedepsaném terminu, podle harmonogramu FZP UJEP na studijni oddéleni po
predchozim odevzdani dvou vytiskl kvalifikaéni prace na sekretariatu pfislusné
katedry. Na sekretariaté katedry obdrzi do pfihlasky potvrzeni o odevzdani
kvalifikacni prace. Pfihlasku opatfenou potvrzenim o odevzdani kvalifikani prace
student predklada studijnimu oddéleni. Formulaf pfihlasky je uvefejnén na
internetovych strankach FZP UJEP. Studijni oddéleni v asovém predstihu pied
konanim statnich zavéreCnych zkousek uvefejiuje na internetovych strankach
FZP UJEP privodce postupem odevzdani kvalifikadnich praci a pfihlaenim
ke statnim zavéreCnym zkouskam.

. Studijni oddéleni potvrdi na pfihlasce splnéni podminek predepsanych studijnim

planem a potvrzenou pfihlasku postoupi pfislusné katedre.

ClL.9

Pocty predkladanych vytiska kvalifika€ni prace a jejich deponovani
Po uspésné ukoncené obhajobé kvalifikatni prace je jeden jeji vytisk ulozen ve
védecké knihovné UJEP, druhy vytisk zlstava vedoucimu kvalifikaéni prace.
Pripadny vétsi pocet vytiskl zavéreéné prace a jejich rozdéleni je zalezitosti
studenta.
Kvalifikaéni prace, které ani opakované nejsou obhajeny, zlstavaji majetkem
katedry, ktera s nimi nalozi podle uvazeni vedouciho katedry. Tyto prace nejsou
ukladany ve védecké knihovné UJEP.

Tento Pfikaz dékana vstupuje v platnost dne 27. 11. 2019 a rusSi platnost Pfikazu
dékana €. 13/2017.

V Usti nad Labem dne 27. 11. 2019.

Zpracoval: Ing. Jan Popelka, Ph.D., prodékan pro studium
Schvalil:

Doc. Dr. Ing. Pavel Kuran, dékan fakulty



